АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БАЛАКОВО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
06 февраля 2012                                                    № 93

г. Балаково

О Порядке ведения единой базы данных объектов потребительского рынка на территории муниципального образования город Балаково
В соответствии с Федеральным Законом от 06 октября 2003г.                      № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления               в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования город Балаково, в целях создания базы данных потребительского рынка                          и ее использования в интересах населения и субъектов предпринимательства, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить порядок ведения единой базы данных объектов потребительского рынка на территории муниципального образования   город Балаково согласно приложению.

2.Информационно-аналитическому отделу администрации муниципального образования город Балаково (Сорокина О.В.) опубликовать постановление в средствах массовой информации.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации по вопросам имущественных отношений, экономике и финансам Балукова А.В.

	Глава администрации муниципального образования 

город Балаково
	
	О.Г.Мазунина

	
	
	


	
	Приложение 
к постановлению администрации город Балаково

от 06 февраля 2012г. № 93


ПОРЯДОК
ведения единой базы данных объектов потребительского рынка

на территории муниципального образования город Балаково
1. Общие положения

1.1 Единая база данных объектов потребительского рынка               (далее – единая база данных) представляет собой единую информационную систему, содержащую сведения об объектах потребительского рынка                       и хозяйствующих субъектах, осуществляющих деятельность в сфере потребительского рынка на территории муниципального образования               город Балаково. 
Единая база данных является муниципальным информационным ресурсом.
  1.2  Внесению в единую базу данных подлежат предприятия:
- оптовой торговли;

- розничной торговли;
- мелкорозничной торговли;

- общественного питания;
- бытового обслуживания, расположенные на территории города Балаково.
1.3   Внесение сведений в единую базу данных осуществляется отделом по вопросам потребительского рынка и развития предпринимательства управления экономики администрации муниципального образования                город Балаково (далее – отдел).
1.4 Внесение сведений в единую базу данных осуществляется                       на добровольной и безвозмездной основе.
2. Порядок ведения единой базы данных
2.1 Основанием для внесения сведений в единую базу данных является информация об объекте потребительского рынка (далее – информация) установленной формы (приложение № 1 к Порядку) предоставленная хозяйствующим субъектом в отдел с приложением следующих документов:
а) заверенной заявителем копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;
б) заверенной заявителем копии свидетельства о постановке на учет               в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации;
в) правоустанавливающие документы или их копии на стационарные объекты или места предоставления услуг по торговле, общественному питанию или бытовому обслуживанию (свидетельство о государственной регистрации права, договора аренды, договора субаренды и др.);
г) договор на вывоз твердых бытовых отходов (или крупногабаритного мусора) с подрядными специализированными организациями.
Документы, указанные в подпункте «в» и «г» предоставляются на каждый объект, вносимый в единую базу данных. После внесения сведений вышеуказанные документы возвращаются хозяйствующему субъекту.
2.2 Информация хозяйствующим субъектом может быть предоставлена в отдел как нарочно, а также и почтовым отправлением, по факсимильной связи и на электронную почту.
Датой предоставления информации является день ее поступления и регистрации в отделе.

2.3 Прием и регистрацию информации хозяйствующего субъекта осуществляет специалист отдела, ответственный за ведение единой базы данных (далее – специалист отдела), в день ее поступления в специальном журнале учета.
2.4 Специалист отдела осуществляет первичную проверку представленной информации и документов, проверяет полноту                                 и правильность содержащихся в них сведений и вносит их в единую базу данных по установленной форме.
В случае обнаружения неточности или неполноты представленных сведений, специалист уточняет и выясняет у хозяйствующего субъекта возникшие вопросы.
2.5  При внесении сведений в единую базу данных специалистом отдела оформляется учетная карточка размещения объекта (далее – карточка).
2.6. Карточка выдается хозяйствующему субъекту на безвозмездной основе  в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача (аннулирование, переоформление) учетной карточки размещения объекта потребительского рынка на территории муниципального образования город Балаково» и «Выдача учетной карточки размещения нестационарного объекта мелкорозничной торговой сети на территории муниципального образования город Балаково».

2.7 Внесение изменений и (или) исключение сведений, содержащихся                в единой базе данных, производится в порядке, установленном п.п. 2.3-2.6 настоящего Порядка.
2.8 Единая база данных ведется на электронном носителе.
Создание резервной копии единой базы данных осуществляется специалистом отдела один раз в месяц на электронный носитель.

2.9  Держателем  единой базы данных является  отдел.
2.10 Держатель единой базы данных обеспечивает:- формирование, ведение и анализ базы данных;- оформление и выдачу учетной карточки размещения объекта в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача (аннулирование, переоформление) учетной карточки размещения объекта потребительского рынка на территории муниципального образования город Балаково»                     и «Выдача учетной карточки размещения нестационарного объекта мелкорозничной торговой сети на территории муниципального образования город Балаково»;
-  оформление и выдачу выписки из единой базы данных.
2.11 Выписка из единой базы данных - документ, подтверждающий наличие предприятия в единой базе данных (приложение № 2 к Порядку). Выписка из единой базы данных предоставляется на безвозмездной основе по письменному запросу правообладателя, органа государственного контроля (надзора), органа исполнительной государственной власти, структурных подразделений администрации муниципального образования город Балаково.

Первый заместитель главы
администрации по вопросам 
имущественных отношений,

экономике и финансам  




    
         А.В.Балуков

	
	Приложение № 1

к Порядку ведения единой базы данных объектов потребительского рынка на территории муниципального образования 
город Балаково 


Информация

об объекте потребительского рынка

Наименование объекта_________________________________________________________
Наименование субъекта________________________________________________________
Руководитель__________________________________________________________________
(для юридического лица: фамилия, имя, отчество, должность)

Свидетельство о государственной регистрации

(№ ОГРН)________________________________________дата выдачи_________________
Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации (№ ИНН) _____________________________________
Юридический адрес, телефон (факс)________________________________________

Адрес осуществления деятельности, телефон (факс)________________________________
_____________________________________________________________________________
Код по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО)________
Форма собственности (Код по ОКФС)____________________________________________
Организационно-правовая форма (Код по ОКОПФ)________________________________
Вид деятельности (Код по ОКВЭД)______________________________________________
Тип объекта___________________________Вид объекта_______________________
                                            (стационарный, нестационарный)                                           (торговля, общественное питание, бытовые услуги)
Наименование реализуемых услуг, работ, группа товаров___________________________
_____________________________________________________________________________
Способ, форма обслуживания___________________________________________________
                                 (с использованием объекта, без использования объекта, индивидуальное (прилавок), самообслуживание, по заказу)
Общая площадь (кв.м)_________________________________________________________
Торговая площадь, площадь обслуживания или количество мест (кв.м)________________
Площадь торгового зала (кв.м)____________________количество посадочных мест___________

                                                                    (для предприятий общественного питания)

Количество работающих (чел.)__________________________________________________
Режим работы________________________________________________________________
                                          (прописывается подробно, включая выходные, указать обеденное время)

Описание объекта_____________________________________________________________
«_____»____________20____г.         ______________    __________     ___________
                                                                 (должность)                            (подпись )                       (расшифровка подписи)
Первый заместитель главы 

администрации по вопросам 
имущественных отношений,

экономике и финансам  




    

А.В.Балуков

	
	Приложение № 2

к Порядку ведения единой базы данных объектов потребительского рынка на территории муниципального образования город Балаково 


Выписка из единой базы данных объектов потребительского рынка

 на территории муниципального образования город Балаково

Рег.№                    Дата регистрации                   Дата окончания                  Дата выдачи:

Наименование субъекта, Ф.И.О. предпринимателя

	


	ОГРН:
	
	от
	
	


	Орг.прав.форма
	


	Юридический адрес:
	


	Код вида услуг по ОКУД:
	


	Ф.И.О. руководителя
	


	Телефоны:
	


	Арендодатель:
	


	Описание объекта:
	


	Адрес вида деятельности:
	


	Вид деятельности:
	


	Вид деят-ти допол.:
	


	Классификационное
	


наименов. предприятия:

	Специализ. вида услуг:
	


	Основные группы тоаров:
	


	Метод обслуживания:
	


	Общ. площадь  (кв.м):
	


	Торг. площадь:
	


	Кол-во работников:
	


	Кол-во трансп.средств:
	


	Кол-во мест (если нужно):
	


	Режим работы:
	Пн                              Чт

Вт                               Пт

Ср                              Сб

                                   Вс


копия верна:

Первый заместитель главы 
администрации по вопросам имущественных 
отношений, экономике и финансам  



     А.В.Балуков







